POLITYKA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Polityka Ochrony Danych Osobowych stuzy ustaleniu wymogéw, zasad i regulacji dotyczgcych
ochrony danych osobowych w Miejskim Przedszkolu nr 7 w Knurowie
Polityka jest politykg ochrony danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych).
Terminologia:
1) Polityka — oznacza niniejszg Polityke Ochrony Danych Osobowych;
2) RODO Ilub Rozporzadzenie — oznacza Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych);
3) MP 7 - oznacza Miejskie Przedszkole nr 7 w Knurowie
4) Podmiot przetwarzajgcy — oznacza osobe lub podmiot, kioremu MP 7 powierzyto
przetwarzanie danych osobowych;
5) Osoba — oznacza osobe, ktérej dane dotycza, chyba ze co innego wynika wyraznie
z kontekstu;
6) 10D lub Inspektor — oznacza Inspektora Ochrony Danych Osobowych;
7) RCPD lub Rejestr — oznacza Rejestr Czynnosci Przetwarzania Danych Osobowych.

W MP 7 realizowane sg zasady ochrony danych osobowych wynikajgce z RODO, w tym:

4.1.legalnos¢ — MP7 dba o ochrone prywatnosci i przetwarza dane osobowe zgodnie z
prawem;

4.2 bezpieczenstwo — MP7 zapewnia odpowiedni poziom bezpieczenstwa danych,
podejmujgc stale dziatania w tym zakresie;

4.3. prawa jednostki — MP7 umozliwia osobom, ktérych dane przetwarza, wykonywanie swoich
praw i prawa te realizuje;

4 .4.rozliczalnos¢ — MP7 dokumentuje to, w jaki sposdb spetnia obowigzki z zakresie ochrony
danych, aby w kazdej chwili moéc wykazaé zgodno$¢ z obowigzujgcymi przepisami.

MP7 przetwarza dane osobowe z poszanowaniem nastepujgcych zasad:

5.1.w oparciu o podstawe prawng i zgodnie z prawem (legalizm);

5.2.rzetelnie (rzetelnos¢);

5.3.w sposéb przejrzysty dla osoby, ktérej danej dotyczg (transparentnosé);
5.4.w konkretnych i wyraznych celach (ograniczenie celu);

5.5.w zakresie nie wiekszym, niz niezbedny (minimalizacja);

5.6.z dbatoscig o prawidtowosé danych (prawidtowos$¢);

5.7.nie dluzej, niz jest to niezbedne (ograniczenie przechowywania);
5.8.zapewniajgc odpowiednie bezpieczenstwo danych (integralnosc i poufnosé).

System ochrony danych osobowych w MP7 sktada sie z nastepujgcych elementow:

6.1.Inwentaryzacja danych — MP7 dokonuje identyfikacji zasobéw danych osobowych
i sposobdéw ich wykorzystania;

6.2.Rejestr — MP7 opracowuje, prowadzi i utrzymuje Rejestr Czynnosci Przetwarzania
Danych Osobowych w MP7;

6.3.Podstawy prawne — MP7 zapewnia, identyfikuje i weryfikuje podstawy prawne
przetwarzania danych osobowych i rejestruje je w Rejestrze;

6.4. Obstuga praw jednostki — MP7 spetnia obowigzki informacyjne wobec osdéb, ktérych dane
przetwarza oraz zapewnia obstuge ich praw;

6.5. Bezpieczenstwo — MP7 zapewnia odpowiedni poziom bezpieczenstwa danych, w tym:
6.5.1. przeprowadza analizy ryzyka dla czynnosci przetwarzania lub ich kategorii;



7.

8.

9.

6.5.2. przeprowadza oceny skutkow dla ochrony danych;
6.5.3. dostosowuje srodki ochrony do ustalonego ryzyka;
6.5.4. posiada system zarzgdzania bezpieczenstwem informacji;
6.5.5. stosuje procedury pozwalajace na identyfikacije, ocene i zgloszenie
zidentyfikowanego naruszenia ochrony danych ochrony danych Urzedowi
Ochrony Danych Osobowych;
6.6.Przetwarzajgcy — MP7 posiada zasady doboru podmiotéw przetwarzajgcych dane
osobowe na rzecz MP7, wymogi co do warunkéw przetwarzania (umowa powierzenia),
zasady weryfikacji wykonywania umow powierzenia;
6.7.Eksport danych — MP7 posiada zasady weryfikacji, czy MP7 nie przekazuje danych do
panstw trzecich (czyli poza Unie Europejskg, Norwegie, Lichtenstein, Islandie) lub do
organizacji miedzynarodowych oraz zapewnienia zgodnych z prawem warunkow takiego
przekazywania.

MP7 prowadzi Rejestr Czynnosci Przetwarzania Danych Osobowych, w ktérym inwentaryzuje

i monitoruje sposéb, w jaki wykorzystuje dane osobowe.

MP7 spetnia obowigzki informacyjne wobec osdb, ktérych dane osobowe sg przetwarzane

poprzez zamieszczenie odpowiednich informacji na stronie internetowej oraz tablicach

informacyjnych oraz poprzez bezposrednie przekazywanie odpowiednich informacji
dotyczacych przetwarzania danych.

MP7 realizuje prawa oséb, ktorych dane sg przetwarzane, w szczegolnosci w zakresie:

9.1.Dostepu do danych — na zgdanie osoby dotyczgce dostepu do jej danych, MP7 informuje
te osobe, czy przetwarza jej dane oraz informuje jg o szczegdtach przetwarzania;

9.2. Uzyskiwania kopii danych — na zgdanie MP7 wydaje osobie kopie danych jej dotyczgcych
i odnotowuje fakt wydania pierwszej kopii danych; za wydanie kolejnych kopii danych MP7
moze pobra¢ optate odpowiadajgcg kosztom obstugi zgdania wydania kopii danych;

9.3. Sprostowania danych — MP7 dokonuje sprostowania nieprawidtowych danych na zadanie
osoby, ktorej dane dotyczg oraz na jej zgdanie informuje jg o odbiorcach, ktorym
ujawniono jej dane osobowe;

9.4. Uzupetnienia danych — MP7 na Zzgdanie osoby, ktérej dane dotycza, uzupetnia jej dane
osobowe; MCE ma prawo odméwi¢ uzupetnienia danych, jezeli bytoby ono niezgodne
z celami przetwarzania, w szczegolnosci gdy przetwarzanie tych danych nie jest
niezbedne;

9.5. Usuniecia danych — osoba, ktére dane dotyczg ma prawo zgdania usuniecia jej danych, a
MP7, o ile nie zachodzi wyjatek, o ktdrym mowa w art. 17 ust. 3 RODO, jest zobowigzane
do ich usuniecia, gdy:

9.5.1. dane nie sg niezbedne do celéw, do ktdérej zostaty zebrane ani przetwarzane w
innych zgodnych z prawem celach;

9.5.2. zgoda na przetwarzanie danych zostata cofniecia, a nie ma innej podstawy
przetwarzania danych;

9.5.3. osoba wniosta skuteczny sprzeciw wzgledem przetwarzania tych danych;

9.5.4. dane byly przetwarzane niezgodnie z prawem;

9.5.5. koniecznos$¢ usuniecia danych wynika z obowigzku prawnego;

9.5.6. Zadanie dotyczy danych dziecka zebranych na podstawie zgody w celu
Swiadczenia ustug spoteczenstwa informacyjnego oferowanych bezposrednio
dziecku.

MP7 na zadanie osoby informuje ja o odbiorcach, ktérym ujawniono jej dane
osobowe.

9.6.Ograniczenia przetwarzania danych — osoba ma prawo zadania od MP7 ograniczenia
przetwarzania danych, gdy:

9.6.1. kwestionuje prawidtowosé danych osobowych — na okres pozwalajgcy sprawdzié
ich prawidtowosc;

9.6.2. przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotyczag
sprzeciwia sie usunieciu tych danych, zgdajgc w zamian ograniczenia ich
wykorzystywania;

9.6.3. MP7 nie potrzebuje juz danych osobowych, ale sg one potrzebne osobie, ktorej
dane dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczenh;

9.6.4. Osoba wniosta sprzeciw wzgledem przetwarzania z przyczyn zwigzanych z jej
szczegoblng sytuacjg — do czasu stwierdzenia czy po stronie MP7 zachodzg
prawnie uzasadnione podstawy nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu.



W trakcie ograniczenia przetwarzania danych, MP7 przechowuje dane, natomiast
nie przetwarza ich w inny sposéb (nie przekazuje, nie wykorzystuje) bez zgody
osoby, ktérej dane dotyczg, chyba ze dziata w celu ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego.

Przed uchyleniem ograniczenia przetwarzania, MP7 informuje o tym osobe, ktorej
dane dotycza.

MP7 na zadanie osoby informuje jg o odbiorcach, kiérym ujawniono jej dane
osobowe.

9.7.Przenoszenia danych — jezeli przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie zgody
osoby lub na podstawie umowy w systemach informatycznych MP7, na zgdanie tej osoby,
MP7 wydaje jej w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajgcym sie
do odczytu maszynowego dane osobowe jej dotyczace, a jezeli jest to techniczne mozliwe,
przesyta je na zgdanie osoby bezposrednio innemu podmiotowi.

9.8.Sprzeciwu — osoba moze zgtosi¢c umotywowany jej szczegolng sytuacjg sprzeciw wobec
przetwarzania jej danych, jezeli dane przetwarzane sg w oparciu o powierzone MP7
zadanie realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej
(art. 6 ust. 1 lit. €) RODO). MCE uwzgledni sprzeciw, o ile nie zachodzg po stronie MP7
wazne prawnie uzasadnione podstawy do przetwarzania, nadrzedne wobec intereséw,
praw i wolno$ci osoby, zgtaszajgcej sprzeciw lub podstawy do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen.

10. MP7 dba o minimalizacje przetwarzania danych pod katem:

10.1.  Minimalizacji zakresu — MP7 weryfikuje zakres pozyskiwanych danych pod katem
adekwatnosci do celow przetwarzania oraz dokonuje ich okresowego przeglgdu nie
rzadziej niz raz na rok;

10.2. Minimalizacja dostepu — MP7 stosuje ograniczenia dostepu do danych osobowych
10.2.1. Prawne — zobowigzania do poufnosci, zakresy upowaznieh;

10.2.2. Fizyczne — strefy dostepu, zamykanie pomieszczen.
Szczegotowe zasady kontroli dostepu okreslone sg w Polityce Bezpieczenstwa MP7.

10.3. Minimalizacja czasu — MP7 wdraza mechanizmy kontroli okresu przechowywania
danych osobowych oraz stosuje procedury archiwizacji danych.

11. MP7 zapewnia stopienn bezpieczenstwa danych odpowiadajacy ryzyku naruszenia praw i
wolnosci  0sob fizycznych wskutek przetwarzania danych osobowych przez MP7,
w szczegolno$ci poprzez:

11.1. Przeprowadzanie i dokumentowanie analizy ryzyka i adekwatnosci srodkéw
bezpieczenstwa;

11.2. Dokonywanie oceny skutkdow planowanych operacji przetwarzania danych;

11.3. Stosowanie $rodkéw bezpieczenstwa ustalonych w ramach analizy ryzyka i
adekwatnosci srodkéw bezpieczenstwa;

11.4. Stosowanie procedur pozwalajgcych na identyfikacije, ocene i zgloszenie
zidentyfikowanego naruszenia ochrony danych osobowych Urzedowi Ochrony Danych w
terminie 72 godzin od ustalenia naruszenia.

12. MP7 posiada i stosuje zasady doboru i weryfikacji podmiotdéw przetwarzajgcych dane
osobowe na rzecz MP7 opracowane, aby przetwarzajgcy dawali gwarancje wdrozenia
odpowiednich $rodkéw organizacyjnych i technicznych dla zapewnienia bezpieczehstwa,
realizacji praw jednostki i innych obowigzkéw w zakresie ochrony danych osobowych
spoczywajgcych na MP7

13. MP7 rejestruje w Rejestrze przypadki eksportu danych, czyli przekazywania ich poza
Europejski Obszar Gospodarczy.

14. MP7 zarzadza zmiang majgcg wptyw na prywatnos¢ w taki sposéb, aby umozliwi¢
zapewnienie odpowiedniego bezpieczeristwa danych osobowych oraz minimalizacje ich
przetwarzania.
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